
                                                     บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวัฒนำนคร อ.วัฒนำนคร จ.สระแก้ว โทร.0 3726 2224 
ท่ี สก  0432/ว6                                           วันที่ 30 ตุลำคม 2563 
เร่ือง แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองและแบบฟอร์ม
กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวัฒนำนคร 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลท้ัง 21 แห่ง 

ตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี 23 มกรำคม 2561 เห็นชอบให้หน่วยงำนภำครัฐเข้ำร่วมกำร
ประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment: ITA ) ในปีงบประมำณ พ.ศ.2561-2564 โดยใช้แนวทำงและเครื่องมือตำมกรอบกำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562            
ท่ีส ำนักงำน ป.ป.ช. ก ำหนด มุ่งเน้นกำรประเมินระดับกำรเรียนรู้ของบุคลำกรภำยในและบุคลำกรภำยนอก
หน่วยงำนในประเด็นกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร ตลอดจนตรวจสอบข้อมูลกำรเปิดเผยข้อมูลสำธำรณะ ของ
หน่วยงำน ผลกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( ITA) ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2562 ถูกก ำหนดเป็นกำรประเมินผู้บริหำรองค์กำร ประเด็นกำรก ำกับดูแลกำรทุจริตด้วย 
นั้น 

   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวัฒนำนคร ขอเรียนว่ำ เพื่อเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรกำรป้องกัน
กำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร และกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำท่ีรัฐ
อันเป็นสำเหตุหนึ่งของกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับ
ประโยชน์ส่วนรวมในกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำท่ีรัฐ ตลอดจนเป็นไป
ตำมข้อก ำหนดในกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่ วยงำนภำครัฐ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.2560 ท่ีระบุถึงกำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำรซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้น
จะกระท ำมิได้ กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืม
เป็นลำยลักษณ์อักษร  แสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน  ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับ
กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนท่ีของหน่วยงำนรัฐ
เดียวกัน และกำรยืมไปใช้นอกสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐ ดังนี้ 
  1.  กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
  2.  กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
  3.  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพท่ีใช้กำรได้เรียบร้อยหำก
เกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม  โดยเสีย
ค่ำใช้จ่ำยตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน  หรือชดใช้เป็น
เงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม                                                                                              
  4.  กำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อ
หน่วยงำนของรัฐยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและ
หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนรัฐของตน  และให้มี

หลักฐำน... 

 



หลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ ประเภท ชนิด  
และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
  5.  เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำท่ีแทนมีหน้ำท่ีติดตำมทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน
ภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนด 
  กำรนี้   จึงขอให้ท่ำนและผู้ท่ีได้รับมอบหมำยอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบใ ห้
ผู้ปฏิบัติงำนประพฤติปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้
ส้ินเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ตลอดจนผังกระบวนกำรยืมพัสดุ
ประเภทคงรูปและประเภทส้ินเปลือง ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้ำหน้ำท่ี
รัฐของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุขเฉพำะรำชกำรบริหำรส่วนกลำง ตำมเอกสำรท่ี
แนบนี้ และส่ือสำรให้บุคลำกรให้รับทรำบท่ัวทั้งองค์กร   

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และแจ้งบุคลำกรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 
 
 
 

                                                                (นำงอำรี  วิเชียร ) 
                                                        สำธำรณสุขอ ำเภอวัฒนำนคร 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


