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แบบฟอร์มการเช็คชุดฏีกา ความถูกต้อง เรียบร้อย  ต่ำกว่า 5,000 บาท
	ลำดับที่
	รายการตามลำดับ
	มี
	ไม่มี
	หมายเหตุ

	1
	บันทึกข้อความ 
· ขออนุมัติจัดซื้อ............หรือจัดจ้าง................. 
· แนบ ปร4. , ปร.5
· ใบเสนอราคา
· ปลิ้นภาพสี ก่อนดำเนินการ
· แนบรายละเอียดสินค้า คุณลักษณะ  สเป็ค พร้อมรูปภาพสี
	
	
	กรณี รพสต.ต้องการขออนุมัติจัดซื้อหรือจัดจ้าง ให้ทำบันทึกข้อความขอซื้อหรือขอจ้าง ขึ้นมาให้สาสุขฯ รับทราบและอนุมัติก่อนจัดทำขั้นตอนต่อไป 

	2
	รายงานขออนุมัติ   จัดซื้อ/จัดจ้าง....................
	
	
	

	3
	    แบบแสดงความบริสุทธิ์ใจ
	
	
	

	4
	    แนบบันทึกขออนุมัติซื้อ   (ถ้ามี)   กรณีรายการตั้งแต่ 5 รายการขึ้นไป
	
	
	

	5
	รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ  จัดซื้อ/จัดจ้าง...........
	
	
	

	6
	     แนบบันทึกขออนุมัติซื้อ   (ถ้ามี)   กรณีรายการตั้งแต่ 5 รายการขึ้นไป
	
	
	

	7
	     ประกาศจังหวัดสระแก้ว.......................................
	
	
	

	8
	บันทึกข้อตกลงการ    จัดจ้าง/จัดซื้อ…....................................
	
	
	

	9
	     แนบเอกสารใบส่งของ/สินค้า,ทะเบียนการค้า,สำเนาบัตร,หน้าบัญชี,บุ๊คแบ็งค์
	
	
	เซ็นต์ชื่อสำเนาถูกต้อง

	10
	     แนบบันทึกขออนุมัติซื้อ    กรณีรายการตั้งแต่ 5 รายการขึ้นไป
	
	
	

	11
	ใบตรวจรับการ    จัดซื้อ/จัดจ้าง
	
	
	

	12
	     แนบบันทึกขออนุมัติซื้อ     (ถ้ามี)   กรณีรายการตั้งแต่ 5 รายการขึ้นไป
	
	
	

	12
	     ใบเสร็จรับเงิน
	
	
	

	13
	ขออนุมัติเบิกจ่าย-เงินจัดซื้อ/จัดจ้าง...............
	
	
	

	14
	     สำเนาแผนเงินบำรุง ปี 2562
	
	
	เซ็นต์ชื่อสำเนาถูกต้อง

	
	
	
	
	


.

[image: image1]                                                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล 
ที่  สก 0432.1/                     
วันที่  29  มีนาคม 2562 
เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว  
                   ด้วย โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล............................................. จะดำเนินการ จัดซื้อ/จัดจ้าง.........................................จำนวน  ............................  งาน/รายการ  ในวงเงิน .................................. บาท (....................................บาทถ้วน) เพื่อให้การจัดทำขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานจัดซื้อ/จัดจ้าง........................................................................... เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21  มติคณะรัฐมนตรีและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง จึงขอแต่งตั้งให้ นาง/นาย/นางสาว....................... ตำแหน่ง .......................................... เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ต่อไป    


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                                          
                                                                                    (........................................) 

                                                                                             เจ้าหน้าที่
                                                                                       (นายนภาพล  วสนาท) 

                                                                                          หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                                              
                                                                   (นางอารี  วิเชียร)                           
                 



         สาธารณสุขอำเภอวัฒนานคร
          


                   ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว        

[image: image2]                                                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน 
ที่  สก 0432.1/                      
วันที่                       2562 
เรื่อง  รายงานผลการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว  


ตามหนังสือ ที่ สก 0432.1/..................................... ลงวันที่ ........................................... 2562  ได้แต่งตั้งนาง/นาย........................................................ตำแหน่ง ...................................................... เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ..................................... จำนวน ............................................งาน/รายการ ในวงเงิน ......................บาท(...............................บาทถ้วน) ให้กับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล.............................................
บัดนี้  ผู้รับผิดชอบในการจัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ........................ได้พิจารณาแล้วเห็นควรให้ใช้ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ที่จะจ้าง ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  ให้ใช้ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ      ในการดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ต่อไป
                                                                (............................................)
                                                                          ตำแหน่ง .................................................
                                                                                          ผู้รับผิดชอบกำหนด
เรียนผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว


  หากเห็นชอบ   โปรดอนุมัติให้ใช้ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ............................................... จำนวน ......................... งาน/รายการ ตามที่ผู้รับผิดชอบเสนอข้างต้น เพื่อปะกอบการดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ต่อไป
                                                                                     (........................................) 

                                                                                             เจ้าหน้าที่
                                                                                      (นายนภาพล  วสนาท) 

                                                                                        หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                                               
                                                                   (นางอารี  วิเชียร)                           
                 



         สาธารณสุขอำเภอวัฒนานคร
          


                   ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว        
รายละเอียดขอบเขตของงาน
จ้างเหมา........................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน/หน่วยนับ
	จำนวนเงิน

	1
	จ้างเหมาทำป้ายไวนิล รายละเอียด ดังนี้
1 ขอบเขตงานจ้าง
-ป้ายไวนิล ขนาด 1.5 * 3 เมตร จำนวน 1 ป้าย
ใช้ผ้าใบชนิดหนาคุณภาพดี พร้อมพับขอบ เจาะรู 6 ด้าน ข้อความ โครงการผู้สูงอายุจิตแจ่มใส ร่างการแข็งแรง       ศูนย์ดูแลผู้สูงอายุระยะยาว
2 งบประมาณ
ป้ายไวนิล ขนาด 4.5 ตารางเมตรๆ ละ 180 บาท             เป็นเงิน 810 บาท
3 ระยะเวลาการดำเนินการ
-กำหนดส่งมอบงานภายในวันที่ 10 เมษายน 2562

4 คุณสมบัติของผู้เสนอราคา
-ผู้เข้าเสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา
-ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื้อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อแล้วหรือไม่เป็นผู้ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ
-ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ร่วมเสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศหรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม

	1 งาน
	 

	
	รวมทั้งสิ้น(..............................................บาทถ้วน)
	
	 


                                                      ลงชื่อ..........................................................
                                                               (....................................................)
                                                                           ตำแหน่ง ...................................................
                                                                                           ผู้รับผิดชอบกำหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ
รายการ วัสดุ......................... 2 รายการ
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน/หน่วยนับ
	จำนวนเงิน

	1
	รายการ ....................... 2 รายการ  รายละเอียด ดังนี้
1 กระดาษปกสี A4 ขนาด 120 แกรม รายละเอียด
-
-
2 สันแฟ้ม .................................................รายละเอียด
-
-


	        1 แพ็ค
        1 ห่อ
	120
25 

	
	รวมทั้งสิ้น(..............................................บาทถ้วน)
	
	145 


                                                      ลงชื่อ..........................................................
                                                               (....................................................)
                                                                           ตำแหน่ง ...................................................
                                                                                           ผู้รับผิดชอบกำหนด
                                                                        ( บันทึกเบิกจ่ายเงิน กรณีเงินบำรุง)

                                  บันทึกข้อความ
      ส่วนราชการ  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล..............  ตำบล................. อำเภอวัฒนานคร  จังหวัดสระแก้ว
      ที่  สก 0432.1/                      
                  วันที่  2  กรกฏาคม  2561
      เรื่อง  ขออนุมัติเบิก-จ่ายค่าวัสดุ/ค่าจ้าง
      เรียน    ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล…………………
                         1.เรื่องเดิม
   ตามที่  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล………………….....................................................................
        ได้ดำเนินการจัดซื้อ /จัดจ้าง ....................................................................... ...............................   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง            
        กับ  ...(ระบุชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) ………………………  เป็นเงินทั้งสิ้น  ........................บาท (.................................บาทถ้วน)  
        ซึ่งได้เป็นราคาร่วมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว  ตามบันทึกข้อความ ที่ สก 0432.1/……..…ลงวันที่…..………………….…………นั้น 
                         2.ข้อเท็จจริง
         บัดนี้  (ระบุชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) ……………..…ได้ดำเนินการส่งมอบงาน......................ดังกล่าว  ถูกต้อง
        เรียบร้อย  แล้วตามเงื่อนไขทุกประการ  จึงขออนุมัติเบิกเงินค่าวัสดุ/ค่าจ้าง........................จำนวนเงิน.....................บาท  
         (.....................................บาทถ้วน)
                3.ข้อระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
    ระเบียบการเบิกจ่ายเงิน  ตามคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ 1895/2561 ลงวันที่ 5 มิถุนายน  2561  เรื่องมอบอำนาจในการอนุมัติจ่ายเงินบำรุงและการอนุมัติจ่ายเงินบริจาค
      

      4.ข้อพิจารณา
                เห็นควรเบิกจ่ายเงินค่า...........................จากเงินบำรุงโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล....................
ให้กับ.............................................(ระบุชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง)
      5.ข้อเสนอ
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย ต่อไป                                                                                                                                                                                
                                                                                          ( ……..………………..…………….) 
                                                                                                     เจ้าหน้าที่
                    (นายนภาพล   วสนาท)     
                                                                                                หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                    ..............…………….
        ลงชื่อ…………………….……………………… 

                 (นาย.......................................) 

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล.................. 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ...................ตำบล..................................อำเภอ.....................................จังหวัด...............................
ที่  สก0432.1/…………..

 
                          วันที่   18  กุมภาพันธ์   2562
เรื่อง  รายงานขออนุมัติซื้อ/จ้าง…………………………………………………………..…………………………………………………………………………….……………………………
เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว


ด้วยหน่วยงาน โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ...................................................... มีความประสงค์จะขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง..................................................................... เพื่อ (เหตุผลและความจำเป็น)…………………………………………………………………………..………………………..……
ซึ่งได้รับอนุมัติจากแผนงานเงินบำรุงโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล..................................ประจำปีงบประมาณ 2562  จำนวนเงิน  ........................................บาท (.................................บาทถ้วน)   
งานพัสดุ  ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นควรจัดซื้อ/จัดจ้าง................................................... ตามที่เสนอ เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  มาตรา   ๕๖  วรรคหนึ่ง (๒)  (ข)    และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  ข้อ ๒๒  และข้อ ๒๕ (๕)    และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑ และข้อ ๕  
จึงขอรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง……………………….……………จำนวน……..…..…….รายการ เป็นเงิน……………………………..บาท (………………………บาทถ้วน) 
ตามรายละเอียด  ดังนี้
	ลำ
	
	คงเหลือ
	อัตราการ
	ความต้องการซื้อครั้งนี้
	ราคากลาง/
	ราคาซื้อ

	ดับ
	รายการ
	ยกมา
	ใช้/เดือน
	จำนวน
	ราคา
	ราคารวม
	ราคาอ้างอิง
	หลังสุด

	
	
	(หน่วย)
	(หน่วย)
	หน่วย
	
	
	
	

	  1
	กรณี มีรายการจำนวนมาก  แนบท้ายรายงาน
	-
	-
	1
	-
	?
	-
	-

	
	เช่น  ค่าวัสดุสำนักงาน   จำนวน  5  รายการ
	
	
	
	
	
	
	

	
	ตามรายละเอียดแนบท้าย
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                   รวมเงิน
	?
	
	


ตัวอักษร (………………………บาทถ้วน)

โดยจะต้องจัดหาพัสดุให้เสร็จ ภายในวันที่   25  กุมภาพันธ์   2562
มีกำหนดเวลาส่งมอบภายใน……7……วัน     
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคาต่ำสุด 
ขออนุมัติแต่งตั้ง นาย/นาง /นางสาว.........................................................ตำแหน่ง...................................................... เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 


 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบตามข้อ 24 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐ ต่อไปด้วย  







          
                     (.................................................)









                                    เจ้าหน้าที่
(ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่)


คำสั่งจังหวัดสระแก้ว ที่ 3368/2561  ลงวันที่ 8 ตุลาคม  2561 เรื่อง การมอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว   ได้มอบอำนาจให้ สาธารณสุขอำเภอวัฒนานคร   เป็นผู้พิจารณาอนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้างได้







  
            (นายนภาพล    วสานท)

 

(ความเห็นของผู้มีอำนาจอนุมัติ)                                                                                   หัวหน้าเจ้าหน้าที่
   
     คำสั่ง…………..………………………………………..

         ลงชื่อ……………………………….………………
                                       (นางอารี   วิเชียร)

         
                      สาธารณสุขอำเภอวัฒนานคร
           ปฏิบัติราชการแทน  ผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว
แบบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน (วงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท)
ในการเปิดเผยข้อมูลความขัดแย้งทางผลประโยชน์ของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ 
และผู้ตรวจรับพัสดุ
-----------------------------------

ข้าพเจ้า                                        ตำแหน่ง
      (หัวหน้าเจ้าหน้าที่)
ข้าพเจ้า  
ตำแหน่ง
      (เจ้าหน้าที่)
ข้าพเจ้า  
ตำแหน่ง
      (ผู้ตรวจรับพัสดุ)


ขอให้คำรับรองว่าไม่มีความเกี่ยวข้องหรือมีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดยตรงหรือโดยอ้อม หรือผลประโยชน์ใดๆ ที่ก่อให้เกิดความขัดแย้งทางผลประโยชน์กับผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้เสนองาน หรือผู้ชนะประมูล   หรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่เข้ามามี
นิติสัมพันธ์และวางตัวเป็นกลางในการดำเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ปฏิบัติหน้าที่ด้วยจิตสำนึกด้วยความโปร่งใสสามารถ
ให้มีผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบได้ทุกเวลา มุ่งประโยชน์ส่วนรวมเป็นสำคัญ  ตามที่ระบุไว้ในประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติงานเพื่อตรวจสอบบุคลากรในหน่วยงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างพ.ศ.2560
หากปรากฏว่าเกิดความขัดแย้งทางผลประโยชน์  ระหว่างข้าพเจ้ากับผู้ขายผู้รับจ้างผู้เสนองาน  หรือผู้ชนะประมูลหรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์ ข้าพเจ้าจะรายงานให้ทราบโดยทันที



รายละเอียดรายการ
แนบบันทึกขออนุมัติซื้อ
	ลำดับ
	
	คงเหลือ
	อัตราการใช้/
	ความต้องการซื้อครั้งนี้
	ราคากลาง/
	ราคาซื้อ

	ที่
	รายการ
	ยกมา
	เดือน
	จำนวน
	ราคา
	ราคารวม
	ราคาอ้างอิง
	หลังสุด

	
	
	(หน่วย)
	(หน่วย)
	(หน่วย)
	(หน่วยละ)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	รวม……………………รายการ
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ  ใช้เฉพาะกรณีที่มีหลายรายการ ที่ไม่สามารถลงในบันทึกขออนุมัติได้

         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล .............................................................................................................
ที่  สก 0432.1/………….…...

                วันที่  20  กุมภาพันธ์   2562
เรื่อง  รายงานผลการเจรจาตกลงราคาซื้อ/จ้าง………………………………………………………………………………………….…………………

เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว
ตามที่ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ...............................เห็นชอบรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง………….
จำนวน…………………………..……….บาท   (......................................บาทถ้วน)  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒4 รายละเอียดดังแนบ     ในการนี้เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลง
ราคากับ(ร้าน/ห้างหุ้นส่วน/บริษัท) ........................................ซึ่งมีอาชีพ ขาย/รับจ้าง   แล้วปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงิน 
....................................บาท (.....................................บาทถ้วน) ดังนั้น   เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐     ข้อ 79 จึงเห็นควรจัดซื้อ/จัดจ้างจากผู้เสนอราคาราย
ดังกล่าว 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาให้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง.....................................................................
จาก(ร้าน/ห้างหุ้นส่วน/บริษัท) ……………………………….เป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  ค่าวัสดุ/ค่าจ้าง............................................. 
ในวงเงิน...........................บาท(.........................บาทถ้วน)  กำหนดเวลาการส่งมอบภายในวันที่ 25  กุมภาพันธ์   2562 








                   (.............................................)









                   เจ้าหน้าที่
      






                       (นายนภาพล   วสนาท) 

         





                                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                                                              .................................                  
                          




                         (นางอารี   วิเชียร)

         






 
          สาธารณสุขอำเภอวัฒนานคร
           




        ปฏิบัติราชการแทน   ผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว
	[image: image3.png]




ประกาศจังหวัดสระแก้ว
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา การจ้างเหมาทำความสะอาด  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
--------------------------------------------------------------------

	              ตามที่  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน................... ได้มีการจ้างเหมาทำความสะอาด  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น
               การจัดซื้อ/สำหรับการจ้าง.......เหมาทำความสะอาด ประจำเดือน................ 2562  จำนวน .............. วัน    จำนวน 1 รายการ    ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ ............... โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น ............ บาท (................บาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง

	 

	
	         ประกาศ ณ วันที่ ..................................
(นางอารี วิเชียร)
สาธารณสุขอำเภอวัฒนานคร
ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว



บันทึกข้อตกลงการจ้าง.................................................................................................  
ระหว่าง..........................................
กับ
นาย/นาง.................................  
**********************************************

ประจำเดือน.......................... 2562

            ตั้งแต่วันที่ ……………………..…… พ.ศ.2562 ถึง  วันที่ ……………………….. พ.ศ.2562  โดยให้ นาย/นาง.....................................  เริ่มดำเนินการตั้งแต่เวลา ......................................... น. นี้
                1.ทำความสะอาดห้องน้ำหญิง 2 ห้อง ห้องน้ำ 2 ห้อง ผู้พิการ 1 ห้อง

                2. ปัดกวดเช็ดถู ห้องประชุม 1 ห้อง ห้องงานของเจ้าหน้าที่ 

                3.

                4.
                5.
            หมายเหตุ : หากมีภารกิจเร่งด่วน ก็สามารถเรียกมาดำเนินการได้



      ราคาจ้างเหมานี้รวมอุปกรณ์และเชื้อเพลิงในการปฏิบัติงานแล้ว
  ลงชื่อ...........................................ผู้รับจ้าง
                                     (นาย/นาง.................................)

รายละเอียดรายการ
แนบบันทึกขออนุมัติซื้อ
	ลำดับ
	
	คงเหลือ
	อัตราการใช้/
	ความต้องการซื้อครั้งนี้
	ราคากลาง/
	ราคาซื้อ

	ที่
	รายการ
	ยกมา
	เดือน
	จำนวน
	ราคา
	ราคารวม
	ราคาอ้างอิง
	หลังสุด

	
	
	(หน่วย)
	(หน่วย)
	(หน่วย)
	(หน่วยละ)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	รวม……………………รายการ
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ  ใช้เฉพาะกรณีที่มีหลายรายการ ที่ไม่สามารถลงในบันทึกขออนุมัติได้
(กรณีจ้างบุคคลธรรมดา-ผู้รับจ้าง)

ใบส่งมอบงาน
  


           วันที่   25  กุมภาพันธ์   2562
เรื่อง  ส่งมอบงานจ้าง.......................และแจ้งหนี้ขอเบิกเงิน……………………
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน...............................
                  
ตามที่  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ..............ได้ตกลงให้ นาย/นาง/นางสาว .........................................
ดำเนินการจัดทำ............................................................................................................... ณ ......................................... 
ตาม ( ) ใบสั่งจ้าง ( ) บันทึกตกลงจ้าง ( ) สัญญาจ้าง ( ) .........  เลขที่......... ลงวันที่...........เดือน...............พ.ศ.............. 
ในวงเงิน  ......................................บาท  (.................................บาทถ้วน)  นั้น

      
บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติ   ตาม (   )ใบสั่งจ้าง    (   )บันทึกตกลงจ้าง   (   )สัญญาจ้าง     (   ) ............. เสร็จ
          เรียบร้อยแล้ว     จึงขอส่งมอบงาน.............................................................................  เพื่อตรวจรับและขอเบิกจ่ายเงิน    
          จำนวน  ......................................บาท  (.................................บาทถ้วน) ต่อไป
     ขอแสดงความนับถือ
  ลงชื่อ...........................................
       (............................................)
                                                                                               ผู้รับจ้าง


ใบตรวจรับพัสดุ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 175
ตามที่  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล .................................ได้จัดซื้อ/จัดจ้าง ………………….….…………..…….
จาก ...(ระบุชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง) ………...…………..…. ครบกำหนดส่งมอบวันที่……………….……………………..………...............
บัดนี้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างได้ส่งมอบวัสดุ /งาน ………………………………..…..ตาม ใบกำกับภาษี/ใบส่งของ/หนังสือส่งมอบของ
ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง เลขที่ ....................  เลขที่................................ลงวันที่………………………………….……
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานเมื่อวันที่ ……………………………………………………………… แล้วปรากฏว่างานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องทุกประการ เมื่อวันที่ ........................................................ จึงออกหนังสือสำคัญฉบับนี้ให้ไว้
จึงขอเสนอรายงานต่อ..ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล..... เพื่อโปรดทราบตามนัยข้อ 175 (4)
แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  และเบิกจ่ายเป็น
จำนวนเงิน.........................บาท  (............................บาทถ้วน) ให้กับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง........................................ต่อไปด้วย
ลงชื่อ ……………………………………….... ผู้ตรวจรับพัสดุ
  





  
    ( ……………………………………..………. )


เจ้าหน้าที่ได้รับพัสดุไว้ถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว เห็นควรดำเนินการส่งเบิกจ่ายต่อไป








    (.........................................................)









        เจ้าหน้าที่
      






         (นายนภาพล   วสนาท) 

 




                                    หัวหน้าเจ้าหน้าที่







             .............................
                          




             (นางอารี    วิเชียร)

         





                  สาธารณสุขอำเภอวัฒนานคร
           



                    ปฏิบัติราชการแทน   ผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้ว

	

	


รายละเอียดรายการ
แนบบันทึกขออนุมัติซื้อ
	ลำดับ
	
	คงเหลือ
	อัตราการใช้/
	ความต้องการซื้อครั้งนี้
	ราคากลาง/
	ราคาซื้อ

	ที่
	รายการ
	ยกมา
	เดือน
	จำนวน
	ราคา
	ราคารวม
	ราคาอ้างอิง
	หลังสุด

	
	
	(หน่วย)
	(หน่วย)
	(หน่วย)
	(หน่วยละ)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	รวม……………………รายการ
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ  ใช้เฉพาะกรณีที่มีหลายรายการ ที่ไม่สามารถลงในบันทึกขออนุมัติได้
เน้นความเป็นระเบียบเรียบร้อย  





- ขนาดตัวอักษร TH  SarabunIT  ๙    ตัวเลขไทย            - ฟ้อนขนาด 16  (กรณียกเว้น..รายงานขออนุมัติ..)


- การจัดหน้ากระดาษให้เรียบร้อย                                  - ชุดอนุมัติเป็น จัดซื้อ หรือ จัดจ้าง  ให้เลือกใช้คำใดคำหนึ่ง


- แนบขอบเขตการจ้าง...................มาด้วยทุกครั้ง                - สำเนาแผนเงินบำรุงพร้อมเซ็นต์สำเนาถูกต้อง


- แนบ สำเนาทะเบียนการค้า , สำเนาบัตรประชาชน ,สำเนาหน้าบุ๊คแบ็งค์ (พร้อมเซ็นต์ชื่อ สำเนาถูกต้อง)


- ข้อความหนังสือ  ห้ามใช้ตัวย่อเช่น ผอ.รพ.สต.  รพ.สต. สสอ.ฯ   (  พ.ศ. , ม. , ต. , อ. , จ. ย่อได้คะ)


- ** กรณีจัดซื้อป้ายทุกชนิด   ให้ใช้คำว่า   “จ้างจัดทำป้ายไวนิล”


- นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดสระแก้วมอบอำนาจให้ สาสุขฯอำเภอเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ (สาธารณสุขอำเภอวัฒนานคร) 


  เริ่ม 8 ตุลาคม 2561














การเรียงเอกสารชุดฏีกาประเภทจ้าง ต่ำกว่า 5,000 บาท


1.ขออนุมัติแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการจัดทำขอบเขตของงาน   2.รายงานผลการจัดทำขอบเขตของงาน


3.รายละเอียดขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ


4. ขออนุมัติเบิก-จ่ายค่า............จ้าง……                5. รายงานขออนุมัติ......จ้าง……………


6. แบบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดจ้างจัดซื้อ  7. รายงานผลการเจรจาตกลงราคาจัดซื้อ พร้อมประกาศฯจังหวัดสระแก้ว


8. บันทึกข้อตกลงการจ้าง..........                             9. แนบขอบเขตการจ้าง...................


10. เอกสารประกอบการเบิก....


      * จ้างเหมา... ,   แนบสำเนาบัตรปชช. , สำเนาเลขบัญชีธนาคาร (บุ๊คแบงค์) , ใบสำคัญรับเงิน , 


      * กรณีจ้างเหมาปรับปรุงซ่อมแซม ต่อเติม หรือสร้าง ให้ทำบันทึกข้อความขอจ้างประเภทนั้นๆมาให้สาสุขฯ อนุมัติก่อน  พร้อมแนบ ปร.4 ปร.5 และใบเสนอราคามาก่อนจ้างทำเสมอ  และถ่ายรูปภาพก่อนทำมาด้วย 


9. ใบส่งมอบงาน      10.ใบตรวรรับ


11. สำเนาแผนเงินบำรุง  พร้อมรายละเอียด  และเซ็นต์สำเนาถูกต้อง


ตรวจสอบเอกสารก่อนส่งทุกครั้ง





การเรียงเอกสารชุดฏีกา ประเภทจัดซื้อ ต่ำกว่า 5,000 บาท


1.) ขออนุมัติเบิก-จ่ายค่า............จัดซื้อ...............                                     2.) รายงานขออนุมัติ..........จัดซื้อ


3.) หากมีรายการแนบซื้อ ตั้งแต่ 1 รายการขึ้นไป ให้แนบ 3 แผ่น คือท้ายรายงานขอซื้อวัสดุ , รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ  สั่งซื้อ  ,   ใบตรวจรับการจัดซื้อ….…                                                    4.) แบบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดจ้างจัดซื้อ


5.) รายงานผลการเจรจาตกลงราคาจัดซื้อ /  ประกาศจังหวัดสระแก้ว       6.) บันทึกข้อตกลงการจัดซื้อ..........


7.) ขอบเขตการจัดซื้อ.. .กรณีเป็นครุภัฑณ์จะต้องทำบันทึกข้อความขอจัดซื้อก่อน    


 8.) แนบประกาศจังหวัดสระแก้ว 


9.) เอกสารประกอบการเบิก-จ่ายที่ต้องแนบ   ใบเสนอราคาที่ระบุยี่ห้อสินค้า ใบส่งสินค้า (ลงวันที่ และลงชื่อรับของด้วยทุกครั้ง) 


แนบสำเนาบัตรปชช. , สำเนาทะเบียนการ, สำเนา เลขบัญชีธนาคาร (บุ๊คแบงค์)   ใบเสร็จเงินสดระบุยี่ห้อสินค้า


10.) ใบส่งมอบงาน                                                                               11.) ใบตรวรรับ


12.) สำเนาแผนเงินบำรุง พร้อมระบุวัสดุรายละเอียดการซื้อ  และเซ็นต์สำเนาถูกต้อง


ตรวจสอบเอกสารก่อนส่งทุกครั้ง





กรณี จ้างทำความสะอาด / ตัดหญ้า ให้ระบุ  ประจำเดือน............... 2562 





ลงนาม .................................................................


  (…………………………………………) 


หัวหน้าเจ้าหน้าที่











ลงนาม .................................................................


        (.....................................................)


          เจ้าหน้าที่











ลงนาม .................................................................


(..................................................)


ผู้ตรวจรับพัสดุ





มากกว่า 5 รายการ ให้ใช้แนบรายการจัดซื้อ


                   “ทำเฉพาะจัดซื้อ”





มากกว่า 5 รายการ ให้ใช้แนบรายการจัดซื้อ


                   “ทำเฉพาะจัดซื้อ”





ตรงนี้ ให้ระบุ ชื่อผู้ขายหรือจ้าง 


ไม่ใช่ ชื่อร้าน/บริษัท





มากกว่า 5 รายการ ให้ใช้แนบรายการจัดซื้อ


                   “ทำเฉพาะจัดซื้อ”









